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Prot.n. (Vedi segnatura) 

Circ. 200 

LA MADDALENA, li 31/05/2024 

 

 
 

Al Personale Docente della Scuola Secondaria di I° 

Al Personale Segreteria 

Allo Staff della DS 

Alla Direttrice dei S.G.A 

Atti 

 

OGGETTO: Adempimenti finali secondaria ed Esame di stato anno scolastico 2023/24 

 

Si invita il personale in indirizzo a predisporre, come da consuetudine, quanto segue: 

 

 per ogni disciplina, consegna degli elaborati degli alunni in segreteria prima dello scrutinio, 

debitamente classificati e firmati; 

 

 entro il 7 giugno, consegna in Segreteria della relazione finale individuale (andamento didattico e 

disciplinare; obiettivi raggiunti/competenze sviluppate; interventi di recupero, sostegno e 

consolidamento effettuati, punti di forza ed eventuali criticità rilevate) e programma effettivamente 

svolto a cura di ciascun docente della classe terza, anche di sostegno alla classe, in duplice copia, per 

ogni disciplina, quest’ultimo firmato da almeno 2 alunni finale della classe. 

 

 • relazione finale di presentazione della classe terza alla Commissione d’Esame, a cura del 

Coordinatore di Classe (in duplice copia), con specifiche a cura dei docenti di sostegno alla classe, in 

merito: alle eventuali prove d’esame differenziate per gli alunni con L. 104/92, agli strumenti 

compensativi e alle misure dispensative per gli alunni con L. 170/10, alle strategie di rinforzo per gli 

alunni con BES non tutelati da leggi speciali; 

 

 predisposizione a cura dell’a.a. area alunni: elenchi dei candidati agli esami di Stato (alunni classi 

terze con segnalazione eventuali leggi speciali – L.104/92 e L. 170/10); stampa della certificazione 

competenze per ogni alunno; fogli timbrati per la prova e materiale di cancelleria necessario per gli 

adempimenti di competenza della Commissione; stampa scheda personale candidati (su Scrutini 10 e 

lode - esami); stampa tabelloni, deliberati dalla Commissione nella riunione finale (in duplice copia, 

di cui una da affiggere all’albo dell’Istituto e l’altra da tenere agli atti della Commissione); 

 

 predisposizione a cura dei Coordinatori classe terza Scuola Secondaria I°: inserimento on line voti 

proposti – 2 periodo – competenze – compilazione e stampa certificazione delle competenze (Carta di 

identità dell’alunno); inserimento on line (esami) giudizio di idoneità e consiglio orientativo; 

inserimento on line (esami) valutazione finale; 

 

 

 
La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Alessandra Deleuchi 
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