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Circ. n. 199 

 

 

 

 

 

 

Oggetto: Adempimenti di fine anno Scuola Primaria 

 

 

 

Ai Docenti della scuola Primaria 

Sito 

 

 

Registri personali dei Docenti (elettronico) 

Devono essere debitamente compilati in tutte le parti prima dello scrutinio. 

 

Relazione finale 

Ogni team Docente deve redigere, per ciascuna classe, la Relazione Finale. 

Le relazioni finali devono essere predisposte prima dello scrutinio per permettere, alla coordinatrice, la 

redazione del verbale finale di Classe 

Le coordinatrici di tutte le classi devono: assicurarsi che tutti i registri siano debitamente compilati in tutte 

le parti. 

I Docenti di Sostegno predisporranno per ciascun alunno una dettagliata Relazione Finale di valutazione sul 

lavoro svolto che contenga le risultanze delle verifiche degli indicati nel PEI. 

 

Consegna delle schede di valutazione 

La scheda di valutazione sarà visionata dai genitori direttamente sul registro elettronico 

 

 

ADEMPIMENTI 

Entro il 30 giugno 2024, consegna: 

 

 Relazioni finali di classe 

 Relazioni finali docenti di sostegno 

 Registro dei verbali della programmazione 

 Registro delle attività svolte (progetti trasversali, laboratori,…) 
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 Richiesta ferie (sarà disponibile sul sito della scuola) 

 

 

I file di tali documenti saranno raccolti dalla coordinatrice di classe e inviati per posta elettronica al seguente 

indirizzo: ssic833008@istruzione.it 

 

Le coordinatrici di Interclasse consegneranno con pari modalità: Registro dei verbali del Consiglio di 

Interclasse e verbali di programmazione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Alessandra Deleuchi 
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